上海市建筑起重机械设备备案指南

一、备案依据：

１.建筑起重机械安全监督管理规定

（中华人民共和国建设部令第166号）
2.关于印发《建筑起重机械备案登记办法》的通知
（建质[2008]76号）

3.关于进一步加强本市建筑起重机械监督管理的通知

（沪建建管[2009]69号）

4.上海市建设安全协会“关于本市流动式起重机、门式起重机和高处作业吊篮设备备案的通知”
5.上海市城乡建设和管理委员会“关于发布《上海市建筑起重机械监督管理规定》的通知”（沪建管[2014]755 号）
二、本市已实施备案的建筑起重机械备案内容及设备：

本市建筑起重机械的设备备案内容：产权备案、过户备案、出（回）沪备案、注销、报废、备案证明遗失等。
目前已备案的设备：塔式起重机、施工升降机、流动式起重机、门式起重机、高处作业吊篮、附着升降脚手架、物料提升机等。
三、备案地点和联系方式：

上海市建设安全协会建筑设施安全分会

分会地址： 虹漕南路9号2号楼212室

（近漕宝路，地铁12号线虹漕路站可达）
联系电话/传真：021-62257858
四、受理时间：

受理时间：周一至周五（节假日除外）
上午8：30～11：30     下午13：00～16：30
五、具体办理事项及结果：

	
	办理事项
	办理结果

	1
	本市企业的建筑起重机械产权备案及外省市企业机械进沪备案
	领取建筑起重机械IC卡、标牌

	2
	建筑起重机械产权过户
	变更IC卡相关信息

	3
	建筑起重机械出沪、回沪备案
	出沪：发放《上海市建筑起重机械产权备案登记证》，同时收回IC卡
回沪：凭《上海市建筑起重机械产权备案登记证》换回IC卡

	4
	建筑起重机械注销、报废
	收回IC卡、标牌

	5
	建筑起重机械IC卡、标牌、产权备案登记证遗失补办
	领取补办的相关资料


 六、携带材料：
见“上海市建筑起重机械备案所需材料一览表”如下：
	               办理事项

材  料
	产权

备案
	过户

备案
	出沪

备案
	回沪

备案
	注销、报废
	遗失补办

	
	
	
	
	
	
	IC卡
	标牌
	产权备案证

	上海市建筑起重机械产权备案登记表
	√
	
	
	
	
	
	
	

	产权单位法人营业执照副本
	√
	
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	特种设备制造许可证
	√
	√
	
	
	
	
	
	

	产品合格证
	√
	√
	
	
	
	
	
	

	制造监督检验证明
	√
	√
	
	
	
	
	
	

	建筑起重机械设备购销合同、发票或相应有效凭证
	√
	
	
	
	
	
	
	

	产品使用说明书
	√
	
	
	
	
	
	
	

	外省、市进沪设备产权证
	√①
	√①
	
	
	
	
	
	

	过户双方营业执照、合同、发票或相应有效凭证
	
	√
	
	
	
	
	
	

	IC卡
	
	√②
	√
	
	√
	
	√
	

	产权备案证
	
	
	
	√
	
	
	
	

	标牌
	
	
	
	
	√
	
	
	

	单位申请报告
	
	√
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	遗失声明--起重机械
	
	
	
	
	
	√
	√
	√


注：1.相关资料下载地址：www.jsaqxh.sh.cn。
2.表中√表示所选项目需要的材料，①处为外省市企业提供，②处为本市企业提供。

3.所有材料提供复印件(A4纸),加盖产权单位公章，并带原件复核。

4.自2014年起出厂设备取消“制造监督检验证”。
5.各类设备产权备案资料详见“建筑起重机械产权备案登记表”。
